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1.版权说明 

本产品的所有内容，包括配件与软件等，其所有权都归本公司所有，未经本公司许可，

不得任意仿制、拷贝、摘抄或转译。本用户手册没有任何形式的担保、立场表达或其它暗示。

若有任何因本用户手册或其所提到之产品的所有资讯，所引起直接或间接的信息流失或事业

终止，本公司及其所属员工恕不为其担负任何责任。除此之外，本用户手册所提到产品规格

及资讯仅供参考，内容亦会随时更新，恕不另行通知。本用户手册的所有部分，包括硬件及

软件，若有任何错误，本公司没有义务为其担负任何责任。 

2.公司介绍 

3G 会议网视频会议系统为熔点网讯（北京）科技有限公司(www.rong.net)的视频会议

产品，3G 会议网（www.3gmeeting.com）为熔点网讯（北京）科技有限公司的视频会议运

营网站，本手册主要介绍 3G 会议网软件视频会议系统中会议管理的使用，软件运行在 XP
或 Vista 系统下，建议使用 IE6.0 或以上浏览器。 

3.会议管理 

3.1 功能概括 

     拥有会议管理员身份的用户，可以登录会议管理页面，进行各种操作： 
 

功能名称 功能简述 
缴费信息 查询使用会议系统的费用详情 
通讯录 管理参会人员的个人资料 
客户管理 修改会议管理员的个人资料 
会议编辑 修改某个会议室的属性 
广播消息 向会议室发送文字广播消息 
进入会议 登录某个会议室的快捷方式 

 

3.2 登录方式 

会议管理员打开 3G 会议网（www.3gmeeting.com）主页，见图 3-2-1 
 



 

 
图：3-2-1 

点击图 3-2-1 右上角的“客户登录”按钮，进入会议管理员登录界面，见图 3-2-2 

 
图：3-2-2 

在图 3-2-2 界面输入会议管理员的用户名和密码后，点击“登录”按钮，进入会议管理界面，

见图：3-2-3 

 



 

 
图：3-2-3 

3.3 会议管理 

缴费信息：点击该按钮后，可以看到贵公司使用 3G 会议网（www.3gmeeting.com）的

缴费内容，见图 3-3-1 

 
图：3-3-1 

 
     通讯录：点击该按钮后，可以添加贵公司参会人员的联系方式，同时可以直接编辑、

删除、导入、导出通讯录列表，导入、导出通讯录的文件为 csv 格式。 见图：3-3-2 

 



 

 

图：3-3-2 
客户管理：点击该按钮后，可以修改会议管理员的信息，见图 3-3-3 

 



 

 

图：3-3-3 
会议编辑：点击某个会议后面的“编辑”按钮后可以修改会议名称、会议密码、会议内

容等信息，修改完成后点击“保存”按钮即可，见图 3-3-4 

 



 

 
图：3-3-4 

会议广播：点击某个会议后面的“广播”按钮后，可以对该会议进行系统广播，在弹出

对话框中的广播消息栏输入要广播的文字内容，会议中的所有用户都可以在系统信息区和文

字交流区看到会议广播的内容，见图 3-3-5 

 

图：3-3-5 
邮件通知：点击某个会议后面的“发送”按钮后，在弹出的页面中可以选择“通讯录”

中的会议用户，选择不同的用户身份、会议时间，选择完成后点击“发送通知”按钮即可将

会议通知邮件发送到选定的用户，见图 3-3-6 

 



 

 
图：3-3-6 

进入会议：点击某个会议后面的“进入会议”链接按钮后，可以进入登录会议页面，输

入会议的用户名和密码即可进入会议，见图：3-3-7 

 
图：3-3-7 

 



 
安全退出：为了贵公司的账户安全，请点击会议管理系统界面右上角的“安全退出”按

钮即可退出会议管理页面，见图 3-3-8 

 
图：3-3-8 

 

4.客服中心 

●  客服热线：400-600-1056 

●  公司电话：010-68945969 

●  公司地址：北京市海淀区中关村南大街 3 号海淀资本中心 9 层 

 


	1.版权说明
	2.公司介绍
	3.会议管理
	3.1 功能概括
	3.2 登录方式
	3.3 会议管理

	4.客服中心

